KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
PASAPORT SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

. .
TAMAMLANMA SURESi
(EN GEC)

UMUMA MAHSUS
PASAPORT iLK
MURACAAT
ISLEMLERI

1) Niifus Ciizdanmnin asl

2) 4 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden ¢ekilmis, giines gozliiksiiz, sag-sakal
birbirine karigmanus olacak, basortiilii bayan fotograflarinda 6rtiinme sekli sag¢ dibi ve kulak dibinden itibaren
yiiz hatlart meydanda olacak sekilde olacak, ¢arsath ve peceli olmayacak.)

3) Meslegi hanesine memuriyetle ilgili meslek yazdiracaklar memur kimlik asli, gazeteci yazdiracaklar sar1 basm
kart1 asly, kasap yazdracaklar vergi levhasi ash veya kasaplar odasindan yaz, sofor yazdiracaklar ehliyet ash,
ithalatgi-ihracat¢1 yazdiracak olanlar ise bagl olduklart ihracatgilar birliginden alacaklari belge ile miiracaata
gelecekler, diger meslekguruplarindan belge istenmemektedir.

4) Emniyet Midiirligii igerisindeki Maliye veznesinden alinan siireye gore harg makbuzu.(7 yas ve {lizeri resit
olmayan ¢ocuklar da harca tabidir. 7 yagini doldurmamus ¢ocuklar hargtan muaftir)

5) Parmak izi - 7 yas ve lizeri i¢in (Pasaport Subede alinmaktadir.)

6) Pasaport Istek Formu (Pasaport Subesinden verilmektedir.)

7) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaat esnasinda anne ya da babadan biri yaninda olacak. Miimkiin degilse bu hususta
vekaletnamesi olan birisi yaninda olacak.)

8) Miiracaatg¢1 6ziirlii ise kesinlegme serhi bulunan mahkemeden alinnis vasi karari.(Miiracacat esnasida
vasinin muvafakati alinir ve nezaretiyle miiracaat¢inin talebi kabul edilir.)

9) Pasaport alacak sahsmn bizzat miiracaat etmesi gerekmektedir.

(3 SAAT)

UMUMA MAHSUS
PASAPORT
TEMDIT(SURE
UZATMA) MURACAAT
ISLEMLERI

1) Niifus Clizdanmm ash

2) 3 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden ¢ekilmis, giines gozliiksiiz, sag-sakal
birbirine karigmamis olacak, bagsortiilii bayan fotograflarmda ortiinme sekli sa¢ dibi ve kulak dibinden itibaren
yiiz hatlari meydanda olacak sekilde olacak, ¢arsafh ve peceli olmayacak.)

3) Meslegi hanesinde memuriyetle ilgili meslek yaziyorsa memur kimlik asli, gazeteci yaziyorsa sari basin karti
asl, kasap yaziyorsa vergi levhasiasli veya kasaplar odasindan yaz, sofor yaziyorsa ehliyet asl, ithalatci-
ihracat¢1 yaziyorsa bagli olduklari ihracatgilar birliginden alacaklari belge ile miiracaata gelecekler, diger meslek
guruplarindan belge istenmemektedir.

4) Emniyet Miidiirligii i¢erisindeki Maliye veznesinden alman siireye gore har¢ makbuzu.(7 yas ve lizeri resit
olmayan c¢ocuklar da harca tabidir.7 yagmi doldurmanus ¢ocuklar har¢tan muaftir)

5) Parmak izi - 7 yas ve iizeri i¢in (Pasaport Subede alinmaktadir.)

6) Pasaport istek Formu (Pasaport Subesinden verilmektedir.)

7) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gérevlilerince yapilmaktadir. Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaat esnasinda anne ya da babadan biri yaninda olacak. Miimkiin degilse bu hususta
vekaletnamesi olan birisi yaninda olacak.)

(1,5 SAAT)




S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

TAMAMLANMA SURESi
(EN GEC)

8) Miiracaatg¢1 6ziirlii ise kesinlegme serhi bulunan mahkemeden alinmis vasi karar..(Miiracacat esnasmda
vasinin muvafakati alinir ve nezaretiyle miiracaat¢inin talebi kabul edilir.)

9) Pasaport alacak sahsin bizzat miiracaat etmesi gerekmektedir.

HUSUSIi DAMGALI
PASAPORT iLK
MURACAAT
ISLEMLERI

1) 657Sayih Devlet Memurlar1 Kanununa tabii olup, li¢iincii kadro birinci dereceyi haketmis olmak
gerekmektedir.

2) Calisilan Kurum Il Miidiirliigiinden Pasaport Sube Miidiirliigiinde imza 6regi bulunan yetkili Amir
tarafindan imzalannug ve mithiirlenmis Hususi Damgah Pasaport Miiracaat Formu.

3) Emekli olup ilk defa Hususi Damgali Pasaport alacaklar emekli oldugu kurum il Miidiirliigiinden emekli
oldugu tarihteki kadro derecesini gésteren ve Pasaport Sube Miidiirliigiinde imza 6rmegi bulunan yetkili Amir
tarafindan imzal ve mithiirli belge.

4) Niifus Clizdanmnin asl

5) 4 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden ¢ekilmis, glines gozliiksiiz, sag-sakal
birbirine karigmams olacak, basortiilii bayan fotograflarinda 6rtiinme sekli sag¢ dibi ve kulak dibinden itibaren
yiiz hatlari meydanda olacak sekilde olacak, ¢carsath ve peceli olmayacak.

6) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaati pasaport almaya hak sahibi ebeveyn ile birlikte yapacak)

7) Varsa mevcut pasaport getirilecek

8) Her yilbag1 Maliye Bakanlhigi tarafindan belirlenen pasaport ciizdan bedeli.

9) 7 yas ve lizerindekilerin parmak izi vermek iizere hak sahibi ile birlikte miiracaata gelmeleri gerekmektedir.

(3 SAAT)

HUSUSI DAMGALI
PASAPORT
TEMDIT(SURE
UZATMA) MURACAAT
ISLEMLERI

1) Hususi Damgali Pasaportu ¢aligirken alip ilk defa temdite gelenler bir defaya mahsus olmak tizere emekli
oldugu kurum Il Miidiirliigiinden emekli oldugu tarihteki kadro derecesini gdsteren, Pasaport Sube
Miidiirliigiinde imza 6rnegi bulunan yetkili Amir tarafindan imzali ve miihiirlii belge.

2) Temdite getirilen pasaport emekli s1fat1 ile almnugsa veya emekli sifati ile daha dnce islem yaptmlmis ise
emekli kimlik kartinin ash.

3) Niifus Ciizdanmin ash

4) 2 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden

cekilmis, glines gozliikksiiz, sag-sakal birbirine karigmanus olacak,

bagortiilii bayan fotograflarinda 6rtiinme sekli sag dibi ve kulak dibinden itibaren yiiz hatlart meydanda olacak
sekilde olacak, ¢arsafh ve peceli olmayacak.

5) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaati pasaport almaya hak sahibi ebeveyn ile birlikte yapacak.)

6) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gérevlilerince yapilmaktadir. Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaati pasaport almaya hak sahibi ebeveyn ile birlikte yapacak)

7) Mevcut pasaport getirilecek

8) 7 yas ve lizerindekilerin parmak izi vermek iizere hak sahibi ile birlikte miiracaata gelmeleri gerekmektedir.

(1,5 SAAT)




S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

TAMAMLANMA SURESi
(EN GEO)

HiZMET DAMGALI
PASAPORT iLK
MURACAAT
ISLEMLERI

1) Kendilerine Diplomatik veya Hususi Damgali Pasaport verilmesi miimkiin olmayan kimselere, hiikiimetge,
hususiidarelerce veya belediyelerce resmi vazife ile dis memleketlere gonderildiklerinde veya dig
memleketlerde vazifeye alindiklarinda verilir.

2) Calistigi kurumdan Pasaport Sube Miidiirliigiinde imza 6rnegi bulunan yetkili Amir tarafindan imzalanmis ve
miihiirlenmis Hizmet Damgali Pasaport Miiracaat Formu.

3) Niifus Ciizdanmm ash

4) 4 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden

cekilmis, glines gozliikksiiz, sag-sakal birbirine karigmanus olacak,

basortiilii bayan fotograflarinda 6rtiinme sekli sag dibi ve kulak dibinden itibaren yiiz hatlart meydanda olacak
sekilde olacak, ¢cargafh ve peceli olmayacak.

5) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanmn memur dniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gérevlilerince yapilmaktadir. Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaati pasaport almaya hak sahibi ebeveyn ile birlikte yapacak)

6) Varsa mevcut pasaport getirilecek

7) Her yilbag1 Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen pasaport ciizdan bedeli.

8) 7 yas ve lizerindekilerin parmak izi vermek iizere hak sahibi ile birlikte miiracaata gelmeleri gerekmektedir.

(3 SAAT)

HiZMET DAMGALI
PASAPORT
TEMDIT(SURE
UZATMA) MURACAAT
ISLEMLERI

1) Calistig1 karumdan Pasaport Sube Miidiirliigiinde imza 6rnegi bulunan yetkili Amir tarafindan imzalanmis ve
miithiirlenmig Hizmet Damgali Pasaport Miiracaat Formu.

2) Niifus Ciizdanmin asl

3) 2 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden

cekilmis, glines gozliiksiiz, sag-sakal birbirine karigmamus olacak,

bagortiilii bayan fotograflarmda rtiinme sekli sag dibi ve kulak dibinden itibaren yiiz hatlart meydanda olacak
sekilde olacak, carsafh ve peceli olmayacak.

4) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanin memur 6niinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaati pasaport almaya hak sahibi ebeveyn ile birlikte yapacak.)

5) Mevcut pasaport getirilecek

6) 7 yas ve lizerindekilerin parmak izi vermek iizere hak sahibi ile birlikte miiracaata gelmeleri gerekmektedir.

(1,5 SAAT)

1) Niifus Clizdaninin asl

2) 4 adet vesikalik fotograf (4,5x6 ebadinda) (Fotograflar cepheden

cekilmis, glines gozliikksiiz, sag-sakal birbirine karigmanus olacak,

basortiilii bayan fotograflarmda 6rtiinme sekli sag dibi ve kulak dibinden itibaren yiiz hatlart meydanda olacak
sekilde olacak, carsafli ve peceli olmayacak.)

3) Meslegi hanesine memuriyetle ilgili meslek yazdiracaklar memur

kimlik asli, gazeteci yazdiracaklar sar1 basin karti asli, kasap yazdiracaklar vergi levhasi ash veya kasaplar
odasindan yazi, sofor yazdiracaklar ehliyet asl, ithalatgi-ihracatg1 yazdiracak olanlar ise baglh olduklart
ihracatgilar birliginden alacaklari belge ile miiracaata gelecekler, diger meslekguruplarindan belge
istenmemektedir.




S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

TAMAMLANMA SURESi
(EN GEC)

KAYBINDAN YENIi
PASAPORT
MURACAAT
ISLEMLERI

4) Emniyet Miidiirligii igerisindeki Maliye veznesinden alnan siireye gore har¢ makbuzu.(7 yas ve lizeri resit
olmayan c¢ocuklar da harca tabidir.7 yasmi doldurmamis ¢ocuklar har¢tan muaftir)

5) Parmak izi - 7 yas ve iizeri i¢in (Pasaport Subede alinmaktadir.)

6) Pasaport Istek Formu (Pasaport Subesinden verilmektedir.)

7) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanm memur dniinde hazir olmast halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gore noterden
yaptirilacak. Miiracaat esnasinda anne ya da babadan biri yaninda olacak Miimkiin degilse bu hususta
vekaletnamesi olan birisi yaninda olacak.)

8) Miiracaatg¢1 6ziirlii ise kesinlegme serhi bulunan mahkemeden alinmis vasi karari.(Miiracacat esnasmda
vasinin muvafakati alinir ve nezaretiyle miiracaat¢inin talebi kabul edilir.)

9) Her y1lbag1 Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen pasaport ciizdan bedeli.

10) Miiracaatg1 6zirlii ise kesinlesme serhi bulunan mahkemeden alinmus vasi karari.(Miiracacat esnasinda
vasinin muvafakati alinir ve rezaretiyle miiracaat¢min talebi kabul edilir.)

11) Kayip Pasaport Miiracaat Dilek¢esi (Pasaport Subesince verilir)

12) Pasaport alacak sahsin bizzat miiracaat etmesi gerekmektedir.

(3 SAAT)

BELGE TALEBIi
ISLEMLERI

1) Niifus Ciizdanmm ash

2) Belge talep eden varis ise veraset ilami aslht

3) Belge Talebine iliskin Dilek¢e (Pasaport Subesinden temin edilir.)

4) Sahislarm miiracaata bizzat gelmesi zorunludur

1 SAAT

GEMIiADAMI CUZDANI
ViZE iSLEMLERI

1) Niifus Clizdanmnin asl

2) 2 adet vesikalik fotograf

3) Samsun Boélge Miidiirliigiine bagh sicil limanlarmdan verilmis Gemiadam: Ciizdani.

4) Vize Talebine lliskin Dilek¢e (Pasaport Subesinden temir edilir.)

5) Resit olmayanlar i¢in anne-baba muvafakatnamesi.(Anne ve babanm memur déniinde hazir olmas1 halinde
Pasaport Sube Miidiirliigii gorevlilerince yapilmaktadir.Aksi taktirde niifus clizdanina gére noterden
yaptirilacak. Miiracaat esnasinda anne ya da babadan biri yaninda olacak. Miimkiin degilse bu hususta
vekaletnamesi olan birisi yaninda olacak.)

6) Parmak izi - 7 yas ve iizeri i¢in (Pasaport Subede alinmaktadir.)

7) Sahislarin miiracaata bizzat gelmesi zorunludur.

1,5 SAAT

Bagvuru esnasmda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilamsina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmas1 veya yukarida tabloda baz hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri :

Isim :‘Mehmet Cemal ISSI
Unvan  :il Emniyet Miidiir Yard.
Adres :Samsun Emn.Miid.
Telefon :0362 3113090-5900

Fax :0362 230 84 21

Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Muzafer ERKAN
Unvan : Il Emniyet Miidiiri
Adres :Samsun Emn.Miid.

0362 3113090-5010
0362 230 46 53

Telefon
Fax




S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA S URES{
(EN GEC)

E-posta :samsunpolis@egm.gov.tr E-Posta :samsunpolis@egm.gov.tr



mailto:samsunpolis:@egm.gov.tr

