ALACAM iLCE EMNIYET MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

TABLOSU
(Trafik Tescil Biiro Amirligi - Siiriicii Belgesi icin)
HIZMETIN
TAMAMLAN
HIZMETIN . MA
S.NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GENO)
1-Siiriicti Kursu tarafindan diizenlenen dosya
2-Saglik raporunun ash (Gecv;erhhk.sureﬁ 1 y1ldir) 29/10/2016 Tarih
3-Sabika kayd1 olup olmadigina dair belge
. w . ve 676 Sayih
4-Diplomanin veya Ogrenim belgesinin kurs tarafindan onayli ,
s Qe s . KHK’nin 25 ve
1 Yeni Siiriicii fotokopisi 26 Md.ceresince
Belgesi islemleri | 5-Uc (3) Adet vesikalik fotograf -gereg
- . . Niifus
6-Niifus cilizdaninin asli ve 2 adet fotokopisi . .

. Md.lerinde islem
7-Kan grubunu belirtir belge apilmaktadir
8-Maliye veznesinden alian sinifina gére har¢ makbuzu yap )
9-Siiriicii belgesi alacak sahisin bizzat miiracaat gerekmektedir.
1-Dilekge (Samsun disindan alinan stiriicii belgeleri 29/10/2016 Tarih
belirtilecektir) ve 676 Sayih

Zayiinden Siiriicii | 2-Niifus ciizdanmin ash ve 2 adet fotokopisi KHK’nin 25 ve
) Belgesi 3-Ug (3) Adet vesikalik fotograf 26 Md.geregince
Cikartilmasi 4-Kan grubunu belirtir belge Niifus
Md.lerinde islem
yapilmaktadir.
1-Dilekce 29/10/2016 Tarih
Yipranmus 2-Nifus ciizdanml.n asli ve 2vadet fotokopisi ve 6?6 Sayih
Siiriicii 3-Ug (3) Adet vesikalik fotograf KHK’nin 25 ve
3 . . 4-Kan grubunu belirtir belge 26 Md.geregince
Belgelerinin Nii
? . iifus
Yenilenmesi Md.lerinde islem
yapilmaktadir.
1-Sof6rler Odasindan dosya
) 2-Su1:ucu belgesinin not'e?der?‘ veya elgilikten terciimesi 29/10/2016 Tarih
Dis Ulkelerden 3-Saglik raporu (Gegerlilik siiresi 1 yildir) ve 676 Sayil
alinan Siiriicii 4-Sabika kaydi olup glmadlglna dair belge KHK’nin 25 ve
. . 5-Kan grubunu belirtir belge o
4 Belgelerinin - . g 26 Md.geregince
Desistiril ] 6-Uc (3) Adet vesikalik fotograf Niifus
egl_st.ln mesl .. | 7-Tiirk vatandas ise niifus clizdaninin asli ve 2 adet fotokopisi Mad.lerinde islem
(Tebdil Islemleri) | g_picilik mensubu ise hiiviyet fotokopisi anlmak tafllr
9-Sadece KKTC siiriicii belgelerinin terciimesi istenmemektedir. yap )
10-Yabanci iilkelere ait siiriicii belgelerinin gecerliligi sorulur.
(Tescil Islemleri icin)
HIZMETIN
. . TAMAMLANMA
S;%A HIZ};“];ZITIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GENO)
Yeni kavit 1- EK-46 Arag Tesciline Iliskin Gegici Belge Tiirkiye Noterler
1 fatural y 1 2- Trafik ve Tescil belgesi diizenlenerek arag sahibine Birligi Tarafindan
(faturah araglar) | ... Islem Yapilmaktadir.
1- Giimriik Trafik Sahadetnamesi
2- Uygunluk belgesi
Yeni Kayit (Trafik | 3- Zorunlu mali mesuliyet sigortast Tiirkiye Noterler
2 Sahadetnameli) 4- OTV 6deme belgesi aslt Birligi Tarafindan
Araclar 5- Vatandaslik numarasi islem Yapilmaktadir
6- Tescil ve Trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan)




7- Softrler Odasindan yeni kayit dosyasi (igerisinde ek-1
formu)

8- Arag sirket adina ise yukarida belirtilen belgelere
ilaveten;

a) Ticaret Odas1 Sicil Kayit Sureti

b) Imza sirkiileri ibraz edilecektir.

9- Arag sirket adina ise yukarida belirtilen belgelere
ilaveten;

a)Ticaret Odasi Sicil Kayit Sureti

b) imza sirkiileri ibraz edilecektir.

Devir islemi

1- Noter satis senedi .
2- EK-44 Arag Tesciline Iliskin Gegici Belge
3- Tescil belgesi diizenlenerek ara¢ sahibine verilir.

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

Nakil Olan Araclar

1- Noter satis senedi

2- Zorunlu mali mesuliyet sigortasi

3- Araca ait eski trafik belgesi ile plakalar geri alinir.
4- Yeni Tescil ve trafik belgesi verilir.

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

fcra kanali ile
satilan araclarin
tescil islemi

1- fcra Miidiirliigii, vergi dairesi gibi kuruluslarca
diizenlenen satig yazisi

2- Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi

3- Trafik sigortasi

4- Trafik belgesi (muayenesi bitenler i¢in)

5- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

6- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

7- Yeni Tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan)

8- Arag sirket adina ise yukarida belirtilen belgelere
ilaveten;

a) Ticaret Odas1 Sicil Kayit Sureti

b) imza sirkiileri ibraz edilecektir.

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

Veraset Intikali
yoluyla yapilacak
Tescil Islemi

1-Veraset ilanu ilgili Mahkemeden

2- Veraset intikali yoniinden borcu yoktur belgesi (ilgili
vergi dairesinden)

3- Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

4- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortasi (Varis/Varisler adina)
5- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri

6- Vatandaslik numarasi

7- Yeni Tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan)

8-Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir
9- 2 adet Arag Trafik Tescil ve miiracaat islem Formu
(Ek-1)

10- Varislerden birinin veya kanuni vekilinin miiracaati
halinde hisse oranina gore tescil islemi yapilarak diger
hissedarlara teblig gonderilir.

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

Yabanci Uyruklu
kisiler adina Aracg
Tescili

1- Arag tescil islemleri sirasinda Tiirk Vatandaslarindan
istenilen belgeler yabancilardan da istenir.

2- Yabanci uyruklularin araglart MA-MZ grubu plakaya
tescil edilir.

Tiirkiye Noterler
_Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

Yabanci uyruklu
kisiler adina
araclarin
yurdumuzu terk
islemi tescili

1- MA-MZ grubu plakalar ile diplomatlara ve NATO'ya
tahsis edilen araglara islem yapilir.

2- Bes adet Arac Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

3- Araca ait plakalar

4- Araca ait tescil ve trafik belgeleri

5- Dilekge

6- Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi (NATO
personeli ve diplomatlar haric)

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

Yabancai gercek ve
tiizel Kisilerin

1- Yabanc1 gergek veya tiizel kisilik adina tescilli bir
aracin yurt disina ¢ikarilmak istenmesi halinde
a) Dilekce

1 saat Tiirkiye
Noterler Birligi
Tarafindan Islem




iilkemizde ikinci el
arac¢ alinm

b) Vergi ilisiginin kesildigine dair ilisik kesme belgesi
¢) Tescil ve Trafik Belgeleri

d) Plakalar

Belge ve plakalar: geri alinan araca yurt disinda da
gecerli mali sorumluluk sigortasi ibraz edilmesi kaydiyla
(D) Gegici Trafik Belge ve Plakalar: verilir.

2- Yabanci gergek veya tiizel kisilere noterlerce satisi
yapilan 2.el bir aracin yabanci gercek veya tiizel kisiler
tarafindan Ulkemizde tescil ettirilmeden yurt disina
cikarilmak istenmesi halinde

a) Dilekge

b) Noter satis senedi

¢) Tescil ve Trafik Belgeleri

d) Plakalar

e) Vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

f) Yurt disinda gecerli mali sorumluluk sigortasi

Yapilmaktadir

10

Suriye Arap
Cumbhuriyeti
Vatandaslarina
gecici belge
verilmesi

1- Arag sahibi veya kanuni vekilinin dilekgesi

2- Arag sahibinin yabanc1 tanitma belgesi, gecici koruma
kimlik belgesinin asli ve tasdikli 6rnegi

3- Yabanci arag tescil belgesinin asli veya yeminli
terciiman tarafindan yapilan tasdikli Tiirkge terctimesi
4- Yabanci tescil plakasi

5- 1 adet tescil dosyasi

6- 3 adet Ek formu

7- Zorunlu mali sorumluluk sigortasi

8- Giimriik Midiirliigiince diizenlenen gegici giris yol
belgesi Ek-49/A

9- Gegici korumu kimlik belgesinin fotokopisi (belgenin
aslt gortilecektir)

10- Ulkemizde muayenesinin yapildigina dair belgenin
fotokopisi

11- 492 sayili kanun geregince 2015 Y1l i¢in 205,30 TL
har¢ bedelinin yatirildigina dair belge

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

11

Unvan degisikligi-
Ad, Soyad
degisikligi

1- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

2- Tlgili vergi dairesinden ilisik kesme belgesi

3- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

4- Dilekge

5- Kayitli oldugu niifus idaresinden vukuatli niifus 6rnegi
6- Mahkeme karar1 veya evlenme ciizdani (sahislar igin)
7- Ticaret sicil Kayit Sureti ve Imza Sirkiileri (Sirketler

i¢in)

Tiirkiye Noterler
_Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

12

Araclarda Renk
degisimi

1- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

2- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

3- Dilekge

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

13

Araclarda LPG
donitisiimii

1- Fatura

2- Montaj Tespit Raporu

3- Imalat Yeterlilik Belgesi

4- Karayolu Uygunluk Belgesi

5- Muayene Istasyonundan tespit yaptirilacak

6- Dilekce

7- 1ki adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

8- Yeni tescil ve trafik belgesi (Trafik Tescil Sube veya
Biirosundan)

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

14

Belge Yenileme
(Yipranma)

1- Yipranan tescil ve trafik Belgelerinin yenisi alinacak
(Trafik Tescil Sube veya Biirosundan)

2- Bir adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

3- Dilekee

Tiirkiye Noterler
_Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir




4- Muayene siiresi dolmus ise muayenesi yaptirilacaktir.
5- Yipranan belge ve plakalarin yenisinin ¢ikartilabilmesi
i¢in, aracin kayitli oldugu tescil kurulusuna miiracaat
edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil kurulusuna da
miiracaat edilebilir.

15

Motor veya Sase
degisimi

1- Dilekce

2- Motor satis senedi, gliimriik sahadetnamesi veya fatura
ile satin alinan motor blogunun girisi ile ilgili son sahibi
arasindaki satiga esas belgeler

3- Garanti kapsaminda degistirilen motor blogu i¢in fatura
ve bu motor blogunun garanti kapsaminda
degistirilecegine dair firmanin yazisi

4- Teknik belge-plan proje

5- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

6- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

7- Eski trafik ve tescil belgeleri

8- Muayene istasyonunca tespit yaptirilir

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

16

Ad ve/veya Soyad
veya Ticari
Unvanh Plaka
Tescili

1- Arag faturali ise, faturali araglar i¢in uygulanan tescil
islemi uygulanir

2- Arag tescilli ise dilekge ile miiracaat edilir.

3- Arag bagka bir tescil kurulusundan nakil geliyor ise,
nakil araclar i¢in yapilan tescil islemi uygulanir.

4- Ad, soyad veya ticari unvanl plakanimn harcinin
Odendigine dair makbuz

Tiirkiye Noterler
_Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

17

Tescil Belgesi ve
Trafik Belgesi ile
plaka zayii

1- Ilgili polis merkezinden zayi olduguna dair miiracaat
2- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

3- 1 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

4- Dilekge

5- Muayene Istasyonundan motor sase tespiti (Muayene)
6- Zayi edilen belge ve plakalarin yenisinin
cikartilabilmesi i¢in, aracin kayitli oldugu tescil
kurulusuna miiracaat edilebilecegi gibi, herhangi bir tescil
kurulusuna da miiracaat edilebilir

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

18

Trafikten cekme
islemi

1- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

2- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

3- Dilekge

4- Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

5- Plakalar getirilecek

6- Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

19

Hurdaya ayirma
islemi

1- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)

2- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu
(Ek-1)

3- Dilekge

4- Vergi Dairesinden borcu yoktur yazisi

5- Plakalar getirilecek

6- Eski trafik ve tescil belgeleri getirilecek
7-Otomobil ve kamyonetler OTA Alim merkezlerine
teslim edildigine dair bertaraf formu

8- Hurdaya ayrilan araglar onarimla yenilenseler bile
yeniden tescil edilemezler

Tiirkiye Noterler
Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir

20

5838 Sayih yasa
kapsaminda hurda
islemi

1- Dilek¢e

2- Ek-1 formu

3- Eski plaka ve araca ait ruhsatlar

4- Mevcut olmayanlar araglar i¢in ilgili vergi dairesinden
1/4 6dendigine dair yazi

5- Mevcut olan araglarin MKE merkezlerine teslim

Tiirkiye Noterler
_Birligi Tarafindan
Islem Yapilmaktadir




edilmesi i¢in yazi ve ruhsat ara¢ sahibine verilir ve arag
sahibi tarafindan teslim edildigine dair yazi beklenir.
1- Yeni Tescil Belgesi (Trafik tescil sube veya
Biirosundan)
Ticariden Gayri 2- 2 adet Arag Trafik Tescil ve Miiracaat Islem Formu o
Ticariye veya (Ek-1) 'ljur.lv(.lye Noterler
21 S 3- Dilekge Birligi Tarafindan
G.ayrf Tlcarfden 4- Ticariye ¢evirmek i¢in bagli oldugu vergi dairesinden Islem Yapilmaktadir
Ticariye ¢cevirme kayit 6rnegi ve ilisik kesme yazisi
5- Gayr ticariye ¢evirmek i¢in bagli oldugu vergi
dairesinden kayit drnegi
1- Her tiirlii hukuki ve mali sorumlulugu kabul ettiklerini
beyan edilen dilekge
2- Iki adet gecici trafik belgesi
. . 3- Sirketin oda sicil kaydi, imza sirkiileri, ticaret sicil Tiirkiye Noterler
22 (A) Gegici Trafik gazetesi g Birligi):l"araflndan
Belge ve Plakas 4- Har¢ makbuzu Islem Yapilmaktadir
5- Garanti belgesi
6- Trafik sigortasi
1- Dilek¢e
. 2- Trafik sigortasi Tiirkiye Noterler
23 (B) Gegici ’ljrafik 3-0TV Od%:me Belgesi ash Birligi):l"araflndan
Belgesi 4- Har¢ makbuzu Islem Yapilmaktadir
5- Aracin faturasi-trafik sahadetnamesi - noter satis senedi
1- Dilekge .
(C) Gegici Trafik | 2- Trafik sigortasi T:HI:If.lye Noterler
24 . o Birligi Tarafindan
Belgesi 3- Aracin satin alindig1 belge islem Yapilmaktadur
4- Har¢ makbuzu 3 P

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri | Alagam Ilge Emn. Miidiirliigii | ikinci Miiracaat Yeri | Alagam Kaymakamlig

Isim Ramazan AKTAS Isim Fatih KAYABASI

Unvam Alacam Ilce Emn. Miidiir V. | Unvam Alagam Kaymakami

Adres Alparslan Mah. Lise Caddesi | Adres Yenicami Mah. Bafra Cd.
No:92 Alacam No:50 Alagam

Telefon 0 (362) 6220702 Telefon 0 (362) 6220021

Faks 0(362) 6221009 Faks 0 (362) 6220370

e-posta samsunalacam(@egm.gov.tr e-posta alacam(@samsun.gov.tr




HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ALACAM iLCE EMNIYET AMIRLIiGI

HiZMET STANDARTLARI
(Polis Merkezi Amirligi)

Vgﬁﬁjf AAgA ) HIZMETIN
SIRANO | i’ MIETIN HIZMETIN GEREGI TAMAMLANMA SURESI
ADI (EN GEC SURE)
1- Vatandas 112 acil imdat hat aracilig1
. ile polisten yardim ister veya ihbarda
112 ACIL bulunur. Vatandaslar tarafindan 112 acil .
1 IMDAT . . . 5 Dakika
HATTI imdat hatt1 aracilig1 ile gelen ihbarlar
ivedi degerlendirilir.
1- Vatandas herhangi bir konuda bilgi
almak veya sikdyette bulunmak i¢in
2 Grup Amirligi | POl merkezine gelmesi durumunda 724
grup amirligindeki gorevli personel
vatandagla goriistir ve ilgili yerlere
yonlendirir.
1-Adli olaylar sonucunda polis
merkezine gelen vatandaslar ifadelerini
Adli islemler verir. Gerekli konularda ifadelerine
3 Biiro zmirli'i gerek duyulan vatandaglar polis 7/24
8! | merkezine davet edilir. Denetimli
serbestlik uygulanan vatandaslar adli
biiroya gelerek imzalarini atar.
Suc Arastrma 1- Vatandaslar GBT kayitlarina
§ Ves baktirmak isterlerse aranan sahislar
4 Sorusturma modiiliinden bakilir. Vatandas her tiirlii 7/24
Biiro zmirli'i su¢ ihbarinda bizzat kendisi polis
8 | merkezine gelerek ihbarda bulunabilir.
ow . 1-6284 Sayili Kanun kapsamina giren
Kl:&ifl;("ll(‘; . suclarda gerekli ifadeler alindiktan sonra
. d onleyici ve koruyucu tedbir kararlarini
5 Siddetle Do . : 7/24
Miicadele talep eder. Tedbir siiresi boyunca siddete
. . ... | ugrayan sahsa kars1 gerekli tedbirleri
Biiro Amirligi alir.
Ik Miiracaat Yeri | Alagam Polis Merkezi Amirligi | Ikinci Miiracaat Yeri | Alacam Ilce Emniyet Miidiirliigii
Isim Tuncay OCAK Isim Ramazan AKTAS
Unvani Polis Merkezi Amir V. Unvani Ilce Emniyet Miidiir V.
Adres Alparslan Mah. Lise Caddesi Adres Alparslan Mah. Lise Caddesi
No0:92 Alagcam No0:92 Alagam
Telefon 0(362) 622 16 97 Telefon 0 (362) 6220021
Faks 0(362) 622 10 09 Faks 0 (362) 6220370
e-posta tuncay.ocak@egm.gov.tr e-posta samsunalacam(@samsun.gov.tr




KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ALACAM iLCE EMNIYET MUDURLUGU
BELGELENDIRME BURO AMIRLIiGi

HiZMET STANDARTLARI

. HIZMETIN
. . BASVURUDA ISTENEN TAMAMLANMA
NS(‘) HIZ};“];ZITIN BELGELER SURESI
(EN GENC)
I- Satin veya devir alma talebine
iliskin dilekce
2- 3 adet fotograf
3- 268.05 TL Vergi Dairesi
Miidiirliigiine yatirilacak harg
ma kl?uzu” . Evraklarin
“Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 4 Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi eksiksiz ibraz
1 . e almasinda sakinca . R
Verilmesi 9 . edilmesi halinde
bulunmadigina dair saglik 7 Giin
raporu
5- Vergi Dairesinden alinacak
“Vergi Borcu Yoktur Belgesi”
6- 200 TL Ziraat Bankasina
yatirtlacak kart ticreti makbuzu
7- Telli Kapakli Dosyasi
“Ses ve Gaz Fisegi Atabilen 1- Dilekge ellEleizil;l?ﬁil;z
2 Silah” (Kuru Siki) Kayit 2- 2 Adet Vesilg_ahk Fotokopisi edilmesi halinde
Islemleri 3- Kart Basim Ucreti Makbuzu ..
10 Giin
Evraklarin
“Silah Nakil Belgesi” . eksiksiz ibraz
3 Verilmesi ) I- Dilekge edilmesi halinde
7 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz
belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri | Alacam Ilce Emn. Miidiirliigii | ikinci Miiracaat Yeri | Alacam Kaymakamlig
Isim Ramazan AKTAS Isim Fatih KAYABASI
Unvam Alagam Ilce Emniyet Miidiir | Unvam Alagam Kaymakami
V.
Adres Alparslan Mah. Lise Caddesi | Adres Yenicami  Mah. Bafra
No:92 Alagam Caddesi No:50 Alagam
Telefon 0 (362) 6220702 Telefon 0 (362) 6220021
Faks 0(362) 6221009 Faks 0 (362) 6220370
e-posta samsunalacam@egm.gov.tr e-posta alacam@samsun.gov.tr




