HAVZA ILCE EMNIYET MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

-BELGELENDIRME BURO AMIRLIiGI-

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Doktor Raporu

2-Yivsiz Av Tiifegi Kart Ucreti Dekontu

3-Niifus Ciizdan Fotokopisi

4-1 Adet Vesikalik Fotograf

5-Vergi Dairesine Yatirilan Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi Harci1 Dekontu
6-Vergi Borcu Yoktur Belgesi

7 (Yedi) Giin

Satin Alma Belgesi

Ruhsat Sahibine Ait Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Ruhsat Fotokopisi

2-Yivsiz Av Tiifegi Kart Ucreti Dekontu

3-Niifus Ciizdan Fotokopisi

4-1 Adet Vesikalik Fotograf

7 (Yedi) Giin

Devir Alinacak Tiifek Islem Dosyalar

Devir Alacak Kisi Yeni Ruhsat Cikaracaksa;

1-Devir Alacak ve Devir Edecek Kisiye Ait Dilekge

2-Devir Alacak Kisiye Ait Doktor Raporu

3-Yivsiz Av Tiifegi Kart Ucreti Dekontu

4-Devir Alacak Kisiye Ait Niifus Clizdan Fotokopisi

5-Devir Alacak Kisiye Ait 1 Adet Vesikalik Fotograf

6-Devir Alacak Kisiye Ait Vergi Dairesine Yatirilan Yivsiz Tiifek
Ruhsatnamesi Harc1 Dekontu

7-Devir Edecek Kisiye Ait Ruhsat ve Niifus Ciizdan Fotokopisi
8-Devir Alinacak Tiifek Getirilecek(Tespit Amaciyla)

9-ilgili Birimde Devir Sézlesmesi imzalanacak

10- Vergi Borcu yoktur Belgesi

7 (Yedi) Giin

Devir Alinacak Tiifek Islem Dosyalari

Devir Alacak Kisinin Ruhsati Var Ise;

1-Devir Alacak ve Devir Edecek Kisiye Ait Dilekge

2-Devir Edecek Kisiye Ait Ruhsat ve Niifus Clizdan Fotokopisi

3-Devir Alinacak Tiifek Getirilecek(Tespit Amaciyla)

4-lgili Birimde Devir Sézlesmesi Imzalanacak

5-Yivsiz Av Tiifegi Kart Ucreti Dekontu

Not: Ilce Sinirlar disinda ikamet edenlerden devir alinan Tiifege ait ilgili
yerden Av Tiifegdi faturalariin Midirliiglimiizce istenilecektir.

7 (Yedi) Giin

Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silah Bildirim

Belgesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Niifus Ciizdan Fotokopisi

2-Vergi Borcu Yoktur Belgesi

3-Kart Ucreti Dekontu

4-Satis1 Yapilan Silahin Faturasi (Silahin Kendisi de Goriilecek)

1 (Bir) Giin

Senlik Ve Havai Fiseklerinin
kullanilmasi
(Havai Fisek)

Senlik ve isaret fiseklerini kullanma talebinde bulunanlarin tiiziigiin 117 nci
maddesine gore bu isi bilen bir sorumlu (A simifi atesleyici yeterlilik belgesi
bulunan en az bir atesleyici) gostererek miilki amirlikten izin almak igin bir
i giinii Once miiracaat etmeleri gerekmektedir.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir;

1-Atesleme Isini Yapacak olanlarin Atesleyici Yonetmeligine Gore
Valiliklerce Verilmis ve Siiresi Gegerli Olan A Sinifi Belgeleri ve Niifus
Ciizdan Fotokopileri,

2-Taahhiitname,

3-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Policesi Asli veya
Fotokopisi,

4-Belediyesi Itfaiye Dairesi Baskanligindan Havai Fisek Gosterisi Yapilacak
Olan Yer-Yerlere iliskin itfaiye Raporu.(Yangin Hassasiyetini Belirtir)

1 (Bir) Giin




-TRAFiK DENETLEME BURO AMIRLIGI-

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1- Ruhsat
P 2- Siiriicii Belgesi .
1 OTOPARK ARAC TESLIMI 3- Niifus Ciizdan 10 Dakika
4- Arag Sahibi degilse Vekaletname veya Muvafakat name
2 MUVAFAKATNAME 1-Arag Sahibi ve Niifus Cilizdan 15 Dakika
3 |CEZA DOKUMU 1-Niifus Ciizdam veya Siiriicii Belgesi 5 Dakika
o . - 1- Niifus Cilizdanm .
4 SURUCU BELGESI TESLIMI 2- Boreu Yoktur, sistem kontrolii 5 Dakika
1- Niifus Cilizdam
2- Engelli arac1 ruhsat fotokopisi veya % 90 tizeri engel raporu veya Kisith
5 ENGELLI KARTI Stirticti Belgesi 10 Dakika
3-Dilekge
4-Fotograf
6 KAZA RAPORU 1- Kaza Tarafi veya Arag¢ Sahibine ait Niifus Ciizdan1 5 Dakika
-TRAFIK TESCIL BURO AMIRLIGI-
SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1-Dilekce
2-Zayi Edilen Belge ve Zayi Edilen Tek Plakanin, Yenisin Cikartilabilmesi
I¢in, Arag sahibinin Aracin Kayitl Oldugu Tescil Kurulusuna Miiracaat
1 Tescil Belgesi ve Plaka Zayii Edilebilecegi Gibi Herhangi Bir Tescil Kurulusuna da Miiracaat ederek, 5 Dakika
dilekge ile kayip Bildirimde bulunulduktan sonra, birimimizde Kayip Esya
Projesinde islemin geregi yapilir, yeni plakasini ve Tescil Belgesi
diizenlenmesi i¢in Ara¢ Sahibi Notere Yonlendirilir.
1-POLNET4 Sistemi Uzerinden Sakinca Sorma/Cevaplama
2-Noterler tarafindan tescil islemi yaptiklar1 esnada, arag bilgisinde eksiklik
2 Arac Bilgisi Giincelleme oldugunda, Sistem iizerinden bilgi talebinde bulunulur. Birimimizce Arag 10 Dakika
dosyasina bakilarak, istenilen bilgiler noterlerce giincellenmesi i¢in yine
sistem iizerinden gonderilir.
1-Dilekce
) 2-Sahis, yardim almak vb. nedenlerle ilgili kurumlara vermek {izere iizerine
3 Uzerinde Kayith Arac Bilgisi kayith ara¢ olup olmadigi ile ilgili dilekge ile birimimize miiracaat eder, 15 Dakika
Alman dilekgesi geregi hazirlanan yazi kendisine verilir.
3-Resmi Yaz1
1-Sahsen Miiracaat
2-Noterlerce verilen Harf Gruplarini tercih etmeyen vatandas birimimize
4 Plaka Tanmimlama miiracaat ederek, birimimizde bulunan énceden birimimize tahsis edilen ve 5 dakika
durumu miisahit olan plakay1 yeni alacag: araca tanimlatmak iizere
birimimize miiracaatta bulunur. Geregi yapilir.
-ILK KIVILCIM POLIS MERKEZi AMIRLIGI-
HIZMETIN
S.N HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 [k Miiracaat Niifus Ciizdani-Pasaport-Siiriicii Belgesi-Evlilik Ciizdani-Beyana Gore 30 Dakika
(Sikayet) Mernis Programindan Alinan Kimlik Belgesi
2 Ihbar Niifus Ciizdani-Pasaport-Siiriicii Belgesi-Evlilik Cilizdan1 10 Dakika
3 Sikayet Dilekgeleri Cumhuriyet Savciligindan havaleli dilekge 1 giin
4 Oliim Tahkikati Niifus Miidiirliigiinden Talep Yazist 5 giin
5 Diigiin, Nisan vb. Bagvurusu Ilce Emniyet Miidiirliigiine Dilekce 5dk
6 Is yeri Ruhsat Tahkikatlari Ilgili Kurumdan Talep yazist 7 giin
7 Adres Tespiti Ilgili kurumdan gelen evrak 15 giin
8 Sosyal Ekonomik Arastirma Ilgili kurumdan gelen evrak 15 giin
9 Kimlik Bildirimi Isletici veya caligsanlara ait kimlik bildirme belgesi 5 dk.

(FORM 1- FORM 2 —- FORM 4 )

-SUC ONLEME VE SORUSTURMA BURO AMIRLIGI-




HiZMETIN
S.N HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

18 Yas ve Uzeri Kayip sahislar .
1 (Miiracaatlar Polis Merkezleri 1 Adet Fotograf ve Kayip Sahis Formu Ayni Is Giinii
Tarafindan Alinmaktadir)

1774 Sayili Kimlik Bildirme Kanunu 2.
Maddesi ve EK 3. Maddesinde bildirilen o . C e
2 isletmelerin sisteme kayit islemleri Polis Tesis Ilkc Kayit Formu Dilekge Aym Is Giini

Merkezleri Tarafindan yapilmaktadir

1- Yazili miiracaat: (bilgi edinme kanunu kapsaminda) basvuru sahibinin adi

Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan ve soyadi, imzasi, ikamet yeri veya is adresini, bagvuru sahibi tiizel kisi ise

3 miiracaatlara cevap verilmesi tiizel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasimi ve yetki belgesini 15 Giin
iceren dilekce.(internet iizerinden de yapilabilir) (bilgi edinme kanununun
4.boliimiinde yer alan konular hakkinda basvuru sahiplerine bilgi verilmez)
1-Yazili miiracaat: (dilek¢e hakkinin kullanilmasina dair kanun kapsaminda)
Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair 2-Bagvuru sahibinin adi-soyadi, imzasi ve is veya ikametgah adresinin
4 Kanun kapsaminda yapilan miiracaatlara bulunmas1 gerekmektedir. (belli bir konuyu ihtiva etmeyenler, yargi 30 Giin
cevap verilmesi mercilerinin gorev alanina giren konular ve 1.maddedeki sartlardan herhangi
birini tagimayanlar incelemeye alinmazlar)
5 E}EE];dmme Kanunu kapsaminda BIMER- Dilekge 15 Giin
6 Cumhuriyet Bassavciligi Talimat Evraklar1 | Istenmiyor 1- 10 Giin Arasi
1-Dilekce
7 Kayit Diisiimii, Kayit Iptali 2-Niifiis ciizdan fotokopisi 30 GUN
(GBT Biiro Amirligi) 3-Savcilik (Diisiim) veya Savcilik (Takipsizlik karar)
4-Mahkeme (Beraat Karari)
8 Ifade Alma Niifus Clizdani Aymi Is Giinii
Adli islem nedeniyle tahkikat evrakinin
9 hazirlanarak Cumhuriyet Savciligina Niifus Ciizdani 1-4 Giin
gonderilmesi
10 Qagrl iizprine koruma karar1 alma ve teblig Niifus Ciizdan: ve Dilekce 13 Giin
islemleri
11 Yakalanan yabanci sahis igslemleri Istenmiyor 1 Giin
Yabanci sahislar hakkinda Niifus
Miidiirliigiince istenen Evlilik ve
12 Vatandaslik Tahkikatlar Ust yaz1 2-5 Giin
(Polis Merkezleri Tarafindan
yapilmaktadir)
13 Gegici Tarim Iscileri Kimlik Bilgileri 5-15 Dakika

1-Isyeri A¢ma Calisma Ruhsat:
2-Vergi Levhasi

14 Renta a carlar (KABIS) 3-Kimlik Fotokopisi 15-30 Dakika
4-Sabit [P Numaras1
5-Mail adresi

1-Isyeri A¢ma Calisma Ruhsat1
Okul, Pansiyon, Giintibirlik Evler, Yurt 2-Vergi Levhasi

islemleri(K.B.S.)islemleri 3-Kimlik Fotokopisi ) .
15 (Polis Merkezleri Tarafindan 4-Sabit I[P Numarasi 15-30 Dakika
yapilmaktadir.) 5-Tapu Bilgileri

6-Mail adresi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri |Havza Ilce Emniyet Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Havza Kaymakamhgi
Isim Mustafa BALCI Isim Mustafa AYVAT

Unvan Ilce Emniyet Miidiir V. Unvan Kaymakam

Adres Havza Ilce Emniyet Miidiirliigii Adres Havza Hiikiimet Konag1
Tel 036271419 00 Tel. 036271410 13

Fax 036271419 00 Fax 03627141013

E — Posta havza@egm.gov.tr E — Posta havza@icisleri.gov.tr




